ESPACE CLUB — Gestion du club
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Un grand nombre d’opérations ayant trait a la gestion administrative des clubs
de la FFBC s’effectue via Internet.
Pour découvrir cela, rendez-vous sur le site de la FFBC www.cyclo-ffbc.be .

File Edit View Favorites Tools Help X @ convertir + [B2 Sélectionner

I Favorites | (@ FFBC » Gestion des Clubs

A".ﬂ)‘ , Lodth oty
A l/6lold s
GLEL

e
Fédération Francophone Belge du Cyclotourisme et du VTT
|| Accueil  RSS  Quisommes-nous  Devenir Membre?  News FAQ

Heviation Gestion des Clubs

Liens _ Contact _ Connexion

(Page destinée aux responsables des clubs affiliés a la FFBC) m

1/2
L'enregistrement du calendrier 2012 est cléturé. Merci pour votre collaboration 3lals|s|7 (8|9
1011121314 [i8)16
Laffiliation des membres pour 2012 est & présent ouverte 17/1819/20(21 22 |23
2425|2627 |28 29|30

3

Le mode d'emploi est dispenible dans le menu gauche de I'écran d'identification (cliquez ci-dessous).

N'oubliez pas de nous informer des changements d’adresse mail des correspondants & ffbc@cyclo-ffbc be Derniéres News

Pour accéder a I'espace réservé a votre club cliquez sur

Espace club
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Pour adcéder a I'espace réservé a votre Club, vous cliqﬁ\ez sur
«Gestion des clubs » du menu de gauche et sur « Espace club » au bas du
texte de I’écran « Gestion des clubs ».
L’écran permettant I'identification du club présente deux options dans le menu
gauche :

- Affiliation 2012,

- Mode d’emploi.




o Affilistion 2011

Identification Club
# Mode empl

enlcoddag_e Espace réserve aux correspondants de clubs,
calendrier

01 Le mot de passe vous a été envoye par courriel.

k M2 Club Mot de Passe

Identification I

Avertissement:

A. Affiliation du club./

Si vous avez déja effectué I'afffliation de votre club pour 2012, vous pouvez
directement passer au Titre B/« stion club » (a la page 4 de ce document).
Vous pouvez alors vous identifier afin d’entrer dans I'espace réservé a votre

club (avec le n° du club + mot de passe).

Par contre, si cela n’est pas encore fait, NQus vous invitons a introduire tous les
renseignements relatifs a la composition dincomité de votre club.

Pour cela, vous devez activer le bouton « Affiliation 2012 » du menu de
gauche.

Affiliation Club 2012

N° du Club (??7?)

M@ Affiliation Correspondant

Identification

Dans I’écran d’affiliation, introduire le N° de votre Club (4 chiffres) et le N°
d'affiliation du correspondant (8 chiffres commencgant par un 9).
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Si ces deux données correspondent a celles enregistrées auprées de la
fédération, I’écran suivant s’affiche et vous pouvez compléter le formulaire
d'affiliation 2012.

Affiliation Club 2010

8413 CCLUINGH OIS
Pravince Hal

Sita Wah |

Langue lm

STATUT DU CLUB [ASBL /VZW =

8 CORRESPOMNDANT |REEN G ]

FSEMBAERT Julien
Rue de Rolleghem, 185 7700 Mouscron

Tél 056/34-90-53 GEM 04T4/68.19.16

PRESIDENT ['YSENBAERT Julien =

SECRETAIRE | VANHOUTTE Willy =]

TRESORIER | BEYENS Pascal |

Warm IAncienne taison Communale

Adresse !rue dutillage, 9

Code Postal ﬁﬁ_ Localite !Luingne

Fays |

“alidation I

C’est également I'occasion de vérifier I'adresse mail du correspondant du club,
car c’est vers cette adresse que les confirmations du calendrier et des
affiliations seront envoyées. Si vous devez effectuer un changement dans les
coordonnées des membres, vous pourrez I'introduire par la suite lorsque vous
aurez affilié votre club et que vous serez entré dans I'espace « club », via
I'option « Données membres » du menu droit (voir a ce sujet le point C ci-
dessous).

Compléter un maximum d’informations et valider par un clic sur le bouton
« Validation >» et ensuite sur le bouton « Confirmation ». Ces deux
actions sont indispensables pour que le club soit correctement affilié.

L'affiliation terminée, vous revenez automatiquement a I’écran « ldentification
Club™ pour entrer dans I'espace réserveé a la gestion de votre club.

Un mail est envoyé automatiquement vers I'adresse du correspondant du club
avec le mot de passe a utiliser pour entrer dans I'espace réservé a votre club.

Si ce n’est déja fait, n’oubliez pas d’effectuer le paiement de la cotisation club
de 20 € sur le compte 068-2508312-16 de la FFBC.
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B. Encodage du Calendrier.

B.1 ldentification

Apreés avoir affilié votre club, le systeme vous proposera de vous
identifier (introduire votre mot de passe) afin de passer directement a
I’encodage de votre calendrier. Les codes sont ceux que vous utilisiez en
2011 ou/et que vous avez recu par mail en confirmation de I'affiliation de
votre club.

B.2 Gestion.

L'identification étant réalisée, vous accédez a l'espace de gestion de
votre Club. Le Menu de droite reprend les différentes rubriques possibles
pour la gestion :

) « Calendrier »,

3 « Gestion des membres »,

o « Randonnées Permanentes »,

. « Introduction du Palmarés » (disponible a partir du 15 octobre
2011)

En cliquant sur « Calendrier », vous obtenez un écran avec un résumé de
la procédure a suivre:

Afin de vous faciliter la tache, toutes les données encodées en 2011 sont
reprises. Le travail pour 2012 consiste donc principalement a adapter les
dates et a vérifier et compléter les données existantes.

Avant d'introduire le calendrier de votre club, s’il y a des changements
par rapport a 2011, vous devez définir:
-> Les différents LIEUX DE DEPART,
-> Les RESPONSABLES des organisations du club.
Lors de I'encodage de vos organisations, vous aurez |'occasion de
définir les randonnées dans le détail."

B.2.1.LES DEPARTS

Les définir avec I'option « Création » du Menu gauche. Il faut au moins
un départ de randonnée pour le club. Les lieux de départs définis I'année
précédente sont repris dans la liste.

L'identifiant est un nom mnémonique qui réesume le lieu de départ (Ex:

« PLAINE » pour le " Café de la Plaine".

Vous avez trois lignes pour décrire ce lieu de départ. Vous y insérez
I'adresse, le code postal dans la case ad hoc pour une localisation plus
facile et la fagcon d'y arriver (sortie d'autoroute, etc....)

B.2.2 Les RESPONSABLES

Il s'agit d'introduire le(s) responsable(s) des organisations du Club.

Il faut au moins un responsable d'organisation pour le Club.

Comme pour les départs, l'identifiant est le moyen mnémonique
(raccourci) pour les retrouver. Les responsables définis 'année derniére
sont repris dans la liste.
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Ces trois types de renseignements généraux sont modifiables avec
I'option « Modification » dans le menu gauche.

Il est possible d’en obtenir la liste et d’en supprimer via I'option « Liste »
du menu gauche

B.2.3 Les ORGANISATIONS

Le calendrier est un ensemble d'organisations qui se déroulent a des
dates définies proposant différentes randonnées.

L'écran d'encodage d'une organisation ne reprend donc que les
renseignements généraux:

la date,

la dénomination,

un lieu de départ (choisi parmi ceux définis ci-dessus pour le club),
un responsable (choisi parmi ceux définis ci-dessus pour le club),
des informations spécifiques (douche, restauration, nettoyage de
vélo,etc.)

Apreés avoir introduit toutes ces informations, vous devez chaque fois les
VALIDER puis les ENREGISTRER, au moyen des boutons prévus a cet
effet.

Les organisations de 2011 sont reprises avec la date 01-01-12. Si les
données sont identiques a I'année précédente (départ, heures,
responsables, distances, . . ) il vous suffit de changer la date en
indiquant la date pour 2012.

B.2.4 Les RANDONNEES

L'organisation étant enregistrée, vous pouvez introduire les différentes
distances de ce jour.

Le TYPE définit le genre de randonnée et différents Challenges peuvent
lui étre associés.

Ainsi une Randonnée BAD est associée au challenge "Les Montagnardes"
et éventuellement a "I'Easy challenge de Liege" ou au "Namuroises".
Certaines randonnées ne sont pas définies par un TYPE.

Il est possible et il faut définir les "MARCHE" , les "STERRIT", les
"FAMILY" et les randonnées "VTT" dans la méme organisation.

La colonne "Dénivelé" reprend la difficulté sous forme de metres de
dénivelé. Pour les BAD et BCCB, le rapport Km / Dénivelé est vérifié.

La colonne « Ravito » permet de mentionner le nombre d’arréts —

ravitaillements prévus pour chaque distance.

Les prix ne sont pas publiés pour chaque organisation, ils sont publiés au
début du calendrier, dans un tableau synoptique présentant les tarifs
recommandés par la FFBC par catégorie de distances. Les clubs qui ne
pratiquent pas ces tarifs doivent I'indiquer dans les informations
générales de leur organisation.

Une fois la randonnée encodée, cliquez sur le bouton "Ajouter" pour
gu’elle vienne se placer dans la liste.

Encoder ensuite la randonnée suivante.
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Par apres, il sera possible de modifier et/ ou de corriger I'encodage
effectué avec les boutons prévus a cet effet.

Le calendrier 2011 est repris. Cependant, toutes les dates sont
initialisées au 01/01/12. 1l vous incombe donc de les adapter. Seules les
organisations avec une date différente de 01/01/2012 seront reprises
dans le calendrier 2012.

B.3.1 Edition Calendrier 2012

Cette option permet de visualiser la future impression de votre calendrier
2012 suite a votre encodage.

B.3.2 Mise-a-jour

Permet de visualiser et de corriger les organisations et/ou distances
proposées par votre Club.

Chaque groupe de données peut-étre modifié et doit étre confirmé par
un clic sur le bouton "Modifier" correspondant.

Cette opération est a effectuer a chaque modification d'un groupe.

Ainsi si vous modifiez "La dénomination” de I'organisation, il faut activer
le bouton "Modifier Date /Titre" avant d'effectuer une modification des
renseignements généraux.

La modification des départs ou du responsable consiste a choisir un
nouveau départ / responsable dans la liste proposée (mnémotechnique).

Toutes les randonnées encodées sont affichées en fin d'écran. 1l est
possible de les supprimer (séparément) en cliquant sur le "--" de la
colonne "Supp".

De la méme maniere, il est possible d'en modifier un élément en cliquant
sur "1?" de la colonne "Modif".

Un écran reprenant le détail de la randonnée est alors proposé pour
modifier chacun des éléments.

Enfin, il est possible d'ajouter une randonnée en cliquant sur le "++"
situé sous la liste des randonnées.

B.3.3 Confirmation du calendrier

Début octobre, un mail sera envoyé au correspondant du club avec la
présentation du calendrier tel que vous I'avez encodé. Vous pourrez
communiquer les éventuelles corrections a votre Délégué provincial
avant le 15 octobre. Apres cette date, plus rien ne pourra étre modifié.
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C. Gestion du club.

Acces:

Introduire le numéro de votre club (4 chiffres) et votre mot de passe
pour accéder a I'espace réservé a votre club. Le mot de passe est celui
que vous avez recu par mail en confirmation de I'affiliation de votre club
(point A ci-dessus). Si vous n’en disposez plus, vous pouvez le
demander par mail au secrétariat de la FFBC.

C.1. Mise a jour des données du club

Cette option vous permet de modifier en cours d’année :
» la composition du Comité de votre club,
» le nom du correspondant,
» les coordonnées du local.

Elle offre les mémes possibilités que I'option « affiliation du club » (point
A ci-dessus). Pour modifier les coordonnées du correspondant ou des
membres du Comité, passez par le menu « MAJ données des membres »
(point 3 ci-dessous).

C.2 Liste des membres 2011

La liste des affiliés 2011 de votre club avec leurs coordonnées peut étre
visualisée a I’écran et exportée en Excel. Pour ce faire, activez le bouton
« Liste membres » du menu droit (point 2).

Membres du CRAZY WHEELS TOURNAIL(3503)

|Dale

i -
|Nnﬁ.rr Ham [Fremam (B e e |Té|épnune !ﬁ.m...ame [Annee
1 1 1
[ f [1g61-10- | [ [
|93|:.Bz1|:-:| lascoNE {1azeen i |Rue Balie a= Lin 13 {7700 HouscRON o1 |2n1p
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Les coordonnées de tous vos membres 2011 sont alors affichées. Vous
pouvez les exporter en Excel en activant le bouton « Générer Excel »
qui se trouve au bas du menu droit.

Vous pouvez ensuite imprimer ou sauvegarder cette liste avec les options
usuelles du programme Excel.

Vous pouvez également directement I'imprimer en cliquant sur le bouton
droit de votre souris positionnée sur la liste, afin d’obtenir I'option

« imprimer ».

Si vous constatez que des données sont erronées, veuillez les modifier
comme expliqué au point 3 ci-dessous.

Si vous souhaitez qu’'un membre soit définitivement retiré de la liste,
veuillez communiquer son numeéro d’affiliation et le motif de la suppression,
par mail, au secrétariat de la FFBC qui I'’effacera de votre liste d’affiliés.
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C.3. MAJ des données des membres

Cliquez dans le menu droit sur le bouton « Données membres ».
Cette option permet de modifier les coordonnées des membres.

Sélectionnez dans la liste déroulante le nom du membre dont les
coordonnées doivent étre adaptées afin qu’elles s’affichent. Aprés avoir
introduit les modifications, activez le bouton « CONFIRMER » pour que
cela soit enregistré.

Il est ainsi possible d’adapter les adresses dés qu’un changement est
connu. Ces modifications ont un impact pour le membre dans la base de
données centrale. Elles ne doivent plus étre communiquées au
secrétariat fédéral. Vous pouvez procéder de la sorte pour tous les
membres de votre club. Veuillez a toujours respecter I'ordre des
majuscules et minuscules lors des modifications. Le nom doit toujours
étre encodé en majuscule.

Recherche Affilié & modifier club : 3327

Cliguer sur le nom de I'affilie 3 modifier
tembres année 2011

MARTINACHE Paul f]
OFFE Thierry

OLMIER Pascal

FEGUIN Bernard

FLUCQUET Philippe =l

Si vous souhaitez iodifier les coordonnées d’anciens membres qui
n’étaient plus affiliés™en 2011 mais qui se sont, ré-affiliés en 2012,
activez le bouton « Membres année 2012 » afin que leurs noms
apparaissent dans la liste.

A partir de 2012, tous les affiliés en ordre de cotisation auront sur leur
carte de membre un mot de passe qui leur permettra d’adapter eux-
mémes leurs coordonnées dans la base de données centrale de la
fédération via le menu « Espace membres » du site de la FFBC. Nous
vous invitons a les en informer.
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C.4 Affiliation des membres

Cliguez dans le menu droit sur le titre « Affiliations membres ».

Le programme présente alors la liste des membres de votre club affiliés
en 2011 ainsi que les différentes possibilités d’assurance.

Cotisation Membres pour I'année (2012)

Colonne Année-> Cocher pour les demandes d'inscription en 2011
Puis, choisir le type d'assurance en fonction du lien de parenté ou de
I'age.

Jeunes = jeunes de moins de 16 ans (Né aprés le 31/12/1994) .
Membres en rouge : Affiliations payées. (Plus modifiable)
Membres en orange : Affiliation en attente de paiement au secretariat

Membres en vert : Affiliation a confirmer (par vo

Membre(s) Suivant

Enregistrer Année ler Membre (s) =Affiliation
2012 RC RC+IND RC = RC+IND Meln‘fgre Jkunes
ABELOOS Dirk v (- " f‘ - '
ANTOINE Grégory v O C - . ~
ANTOINE Yannick W c o by
BODEUX Francgois v o - ¥
COLBACK Sébastien v (. C r c B
CORMET Gaetan v & C - @ £
DUCHAMPS Olivier v C " ¢ ' =
EVRARD Sébastien v )
GILSON Raphaél v o &
HENRIOT Geoffrey v - - - ‘
LAMBERT Philippe v £ f“ " - C

Vous n’avez plus qu’a cocher la case correspondant au choix de I'affilié.
Il est a noter que la colonne « Année » est cochée d’office pour tous les
membres. Seuls les membres pour lesquels vous ferez un choix
d’assurance seront affiliés lorsque vous activerez le bouton

« Enregistrer ».

Lorsque vous affiliez un membre en tant que deuxiéme ou suivant d’'une
méme famille, vous devez mentionner le numéro d’affié du premier
membre dans I'avant-derniére case de la ligne concernée.

Pour enlever de la liste un affilié pour lequel vous avez déja fait un choix
d’assurance sans avoir activé le bouton « Enregistrer », il vous suffit de
décocher la case de la colonne « Année » pour annuler I'opération.
Apres avoir choisi le type d’assurance pour tous les membres a affilier,
activez un des boutons « Enregistrer » de la liste afin d’enregistrer vos
choix (tous les boutons « enregistrer » ont un effet pour tous les
membres cochés dans la liste).
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Cotisation Membres pour I'année 2011

Détails
M= Affiliation [Nom [Type ass [Montant
lozes0207  [BEUDIN Patrick e 1 [20¢
[52040481  [BEUGMIES Patrick  |rc_ind_1 [35¢€
[o2101048 [BOURGEOIS Sylvain fre_1  [20€
[32003118  [BREBANT Laurent  freind 1 35€
[o2081463  [cATRY Andy 1 |z0¢
02062161  [CLAERBOUT Luc  frc_ind_1[35€

Récapitulatif

ftype sss, |Mbr Aff. |8 Payer
Rc_1 [ = [fo=
Rc+iND_1| 3 [io5e
k Rz [ o o=
Rc+inD_2| 0 o€
Deunes | @ D€
Total [165¢
|
CONFIRMATION | MODIFICATION |

Une liste récapitulative des membres a affilier est alors affichée, avec un
récapitulatif par type d'assurance et le montant total a payer. Vous avez
alors la possibilité de confirmer définitivement cette liste avec le bouton
« CONFIRMATION » ou de la modifier avec le bouton «<MODIFICATION».

Avec le bouton « CONFIRMATION » les noms des membres sélectionnés
sont enregistrés dans le fichier des affilies 2012. Leur affiliation sera
effective apres réception de votre paiement par la Fédération.

Quel que soit le bouton utilisé, I'’écran affichera a nouveau la liste des
membres, le type d'assurance choisi et le montant total a payer pour
cette liste.

Avec le bouton « MODIFICATION », vous revenez dans la liste des
membres a affilier.

Les noms en rouge représentent les membres déja affiliés pour 2012 et
pour lesquels il n'est plus possible de modifier le type d'assurance (sauf
via la secrétariat fédéral).

Les noms en orange sont les membres que vous avez affiliés mais dont
le paiement n’a pas encore été validé par le secrétariat fédéral.

Les noms en vert reprennent les affiliés en attente de confirmation et
pour lesquels il est encore possible d'adapter ou de supprimer (colonne
Année) le type d'assurance.

Lorsqu’'un membre souhaite changer de formule d’assurance en cours

d’année, veuillez en informer la fédération par mail en mentionnant son
numéro d’affilie.
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Cotisation Membres pour I'année 2011
Détails

[Me affiliation [Nom [Type fss [Montant

[o2850207  [BEUDIM Patrick [re_1 [20¢
|92040481  |BEUGNIES Patrick  [rcind 1 /35€
__________________ el 2

[o2101i04E  [BOURGEOIS Sylvain |ro 1 [2oe
|92093118  |BRABANT Laurent  |rc_ind_1 [35€

R e

[ozoE1463  |CATRY Andy Irc 1 [2o0e
92062161  |CLAERBOUT Luc irc_ind_1 |35 €
Récapitulatif

leype fss. [Mbr &FF. [& Payer

R [ 3 [eoe
re+mnp 1| = [ose |
ez | o [oe |
Rc+mp 2] o [0e |
Peunes | o |pe |
Total | 165 &

Weuilllez payez la somme de 165 € sur le compte 068-2508312-16 (compte SEPA BEFZ2 0682
5083 1216 - BIC GKCCBERB) de la F.F.B.C.
en mentionnant la référence; 1-3503-260910-1923

Le contenu de cet épfan a été envoye (pour rappel) & crazy wheels@scarlet.be

CONTIMNUER

Au bas de I'éegfan s’affichera un message reprenant le montant total a
payer sur J& compte 068-2508312-16 de la FFBC, ainsi que la
référence a mentionner lors du paiement. Nous nous permettons

d’insister pour gue vous mentionniez cette référence et que vous
effectuiez un paiement unique par liste d’affiliés telle que vous l'avez

enregistrée.

Le respect de cette référence nous permettra d’automatiser les
paiements et de gagner ainsi du temps pour I'’envoi des cartes de
membre.

La liste des membres que vous venez d’affilier sera également envoyée
par mail, vers 'adresse du correspondant de club.

Les noms des membres que vous venez d’affilier ne sont plus accessibles
dans la liste des membres a affilier affichée sur le site.

La liste des membres encore a affilier reste disponible toute la saison.
Vous pourrez ainsi compléter les affiliations au fur et a mesure.

N'oubliez pas d'actionner le bouton « Continuer >» aprés avoir
pris note de la référence, du N° de compte et du montant a payer.

11/15



Cotisation Membres pour I'année (2011)

ﬂl Colonne Année-> Cocher pour les demandes d'inscription
en 2011
Puis, choisir le type d'assurance en fonction du lien de
)- parenté ou de I'age.
Mode 2 5 = &
d'emplo; Jeunes = jeunes de moins de 16 ans {(Né aprés le
31/12/1994) .

Membres en rouge : Affiliations payées. {(Plus modifiable)
Membres en vert : Affiliation en attente de paiement

TOUS les membres | (confirmation)

affichéz 90

| Enregistrer I | Annee |ler Membre | Membre(s) Suivant(s) |
| 2011 |RC |RC+IMD | RC | RC+IND  |leunes

| \»!Q:ONE loseph | Iv Fl C | £ | L | &
| BATAINE Joachim | [ |?| ®» | & | 2 s
i BEUDIN PNrick | ~ Wl T = | £
| BEUGHIES Paty | ~ Ele [ 2] E IE3
| BLOMAERT Bernard N\ 2 ®| e | | e =F
IBOUCKENOOGHEBH@&E!‘\\\ V w o | ®| 8 s
| BoURcEOISSyvain | NI e | e =
| BRABANT Laurert | If\ | @ | £ 5
| CAMBERLIN Raymond | g |e| & | @] ® =
| CARREZ Arnaud | I K| ® | | 2 | ¢
| CATRY &ndy | ~ = N’ = 5 =
| CLAERBOUT Luc | = [ | N 2 | 4 E3
| CONSTANTIN Pierre-lean | 7 8| = | 8 e

Si vous souhaitez affilier des membres qui ont fait partie de votre club
avant 2011 et qui n’étaient donc plus affiliés en 2011, voos pouvez les
retrouver en cliquant sur le bouton de gauche de la liste « Tous les
membres ». Une nouvelle liste sera alors affichée avec les membres
affiliés en 2011 ainsi que tous les anciens membres affiliés dans votre
club depuis 2004 mais non ré-affiliés en 2011.

Si vous souhaitez les affilier a nouveau, vous pouvez procéder de la
méme maniére que pour les membres 2011. Si vous souhaitez vérifier
leurs coordonnées, veuillez vous référer au point 3 ci-dessus.

C.5 Enreqistrement des nouveaux membres

En cliquant sur le titre « Affiliation Nvx Membres » du menu droit, vous
accéderez a I'écran prévu pour I'encodage des nouveaux membres de
votre club. Toutes les zones précédées d’'un « * » sont obligatoires afin
que l'affiliation puisse étre enregistrée. La cotisation mentionnée par
défaut correspond a I'affiliation d’'un premier membre avec « assurance RC
+ dommages corporels » (35 €). N’oubliez pas de choisir I'assurance
correspondant au choix du nouvel affilié.

Pour une question d’esthétique, veuillez toujours encoder le nom en
majuscules et le ou les prénom(s) en minuscules avec la premiere lettre
en majuscule.
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Bonjour,

Yous avez inscrit DUPRIEZ,

Son Murmero d'affiliation est e 92110032,
dans le Club 3503,

Hom : DUPRIEE.

Prekom : Test 4.

CateMaissance : 1958-04-23,

Profession : Informaticien.

RFue : Rue de Canal 5.

Yille : 4000 LIEGE.

Courrigl | .

Tel ;.

EsM o

R B

Type Assurance ; .

Langue ; F.

Sexe M,

Yous recevrez prochainement la carte d'affiliation

M'oubliez pas de verser la somme de 20 € correspondant & une assurance rm_1.

sur le compte 000-0365375-732 ( compte SEPA BEZF 0000 3653 7573 BIC BROTRERL) de la
FBC-BER avenue H. Limbourg 26 bte 1 - 1070 Bruxelles

avec la réféerence © 2-3503-92110032.

Apreés avdir confirmé I'affiliation, vous recevrez au bas de I’écran un n°
d’ordre/,
le n° du club et le n° d’affiliation du nouveau membre, cette suite
de chiffres constitue la référence a mentionner en communication du
paiement.

Nous vous demandons d’effectuer un paiement par nouvel affilié,
avec la référence attribuée par le systeme. Cette procédure permettra
de gagner du temps dans le contrdle des paiements et pour I’envoi des
cartes de membre. Il n’est possible d’affilier qu’un seul nouveau membre

a la fois.

C.6 Formulaire « papier » pour les nouveaux membres

Le bouton « Formulaire Affiliation Nvx membre » vous permet
d’obtenir un formulaire a imprimer qui servira de base pour lI'inscription
des nouveaux membres de votre club. Toutefois, I'affiliation doit étre
introduite par le responsable du club via I'option prévue a cet effet (voir
point 5 ci-dessus).

Pour les membres de moins de 18 ans, la signature de I'un des parents
est nécessaire. Nous vous invitons a conserver précieusement ce
document signé dans vos archives.

C.7 Membres individuels intégrant le club
(ou membre changeant de club)

Nous vous demandons de les affilier au moyen du formulaire « papier »
en (disponible sous le point 6), en indiquant son numeéro d’affilie. Le
formulaire est a envoyer par courrier postal ou par mail au secrétariat de
la FFBC qui est le seul habilité a effectuer les changements de club pour
des membres déja affiliés.
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C.8 Affiliation en cours d’année

La liste des membres non ré-affiliés reste disponible sur le site et est
toujours utilisable afin de les ré-affilier en cours d’année. 1l en est de
méme pour les anciens membres non affiliés en 2011.

C.9 En cas de probleme

Envoyer un mail au secrétariat FFBC (ffoc@cyclo-ffbc.be) avec comme
sujet « AIDE AFFILIATION »

D. Gestion du palmarés des membres de votre club.

Acces a la liste de membres

e
# Gestion Club

© 1. MAJ des données du
Club

D 2.Liste Membres

© 3. MAJ données

L]

L]

L]

Cliquer sur le bouton
« Introduction » sous le titre
afin d’accéder au

membres

4.Affiliation
membres
5. Affiliation Mvx

membres

tableau reprenant la liste des Arrination tvs
membres
membres de votre club pour " N
es
lesquels vous pouvez randonnées
Permanentes

compléter le palmares.

© Introduction

@ pPalmares_c

Introduction

Vous obtenez alors un tableau avec la liste des affiliés de votre club et
différentes colonnes correspondant aux challenges fédéraux :

ommes-nous __ Devenir Membre ?  News  FA.Q.  Liens _ Contact  Conmexion
v T e o i
Introduction des palmarés individuels SIS LR L
— PALMARES 2011 Club 3619 PLEIN CADRE HERINNES-WARCOING © 1 MAJ des données du
Club
o _". Mem!
Impression Le 14 Octobre 2011 O 3.HAD dovmins
g 4.Affiliation membres
) i 5. Affiliation Nvx
Affilie Nom Prenom gg;do E;nBC ggggm BAD BCCB Ordre velo E:golr NSt
O 6. Formulaire
92115311 BOL Christophe 0 0 0 0 0 [~ Affiliation Nvx
52060151 BOUVRY Rudy 0 0 0 0 0
CHMELICEK ~ @ Les
52070818 0 0 0 0 0 -
Joseph & randonnées
COPPENOLLE =) Permanentes
92070812 o/ o 0 0 1] 0 0 v
DE TOLLENAERE ) ©  Introduction
52041845 Qo0 0 0 0 0 0
pescaves a
92070810 p i 0 0 ] 0 0 =
DETAVERNIER = ©  Introduction
52850082 P o 0 0 0 0 0 =
DETOLLENAERE |
92060192 pi= 0 0 (] 0 0
92070816 DEWAELE Xavier 0 (0] 0 0 0 [v]
92070815 FACQ Jean-Pierre 0 0 0 0 0 ]
FICHELLE Jean- "~
92070914 £ oo 0 0 0 0 0 &
HELMECKI T =
22070811 ot e 0 0 0 0 0 [¥]
@%no=11n 1| ENINTD Cradsrin n n n n n [
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Chaque colonne correspond a un challenge dont les principes sont décrits
dans le Vade-mecum. Nous vous en donnons néanmoins la signification
ci-apres.

1. Nbr Rando } Ces deux données sont indispensables pour I’obtention
2. Km FFBC de la médaille fédérale. (minimum 12 randonnées et 2.000 km)

3. Km 5000 km de toutes les randonnées réalisées durant la saison
(calendrier fédéral et autres). Les randonnées hors
calendrier fédéral sont justifiées au moyen des copies
des cartes homologuées ou autres documents comme
par exemple carnets des fleches, tours, diagonales et
voyages, randonnées étrangeres, . . . etc.

4. BaD nombre de meétres de dénivelé réalisés durant la saison.

5. BCCB nombre de Brevets Cyclocoteur réussis durant la saison.

6. Ordre du vélo suivant les principes du Vade-mecum),

7. Espoir fédéral  Avoir moins de 15 ans - 12 randonnées réussies.

Nous vous demandons de compléter ce tableau sur la base du formulaire paru
a la page 13 du CYCLO 2011/4 qui aura été au préalable complété par les
membres de votre club.

Vous pouvez éventuellement effectuer I'encodage en plusieurs fois, mais apres

chaque encodage, vous devez activer le bouton « Confirmation » au bas du

tableau. Ce tableau restera accessible aussi longtemps que le secrétariat de la

Fédération n’aura pas validé vos encodages sur la base des documents

justificatifs que vous aurez envoyes :

- cartes FFBC pour le pointage des randonnées « médailles fédérales »

- copie des cartes et autres documents homologués pour le km 5000 des
randonnées hors calendrier FFBC,

- carnet BAD ou BCCB.
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